
石化工程学院毕业设计组织机构及职责

毕业设计是完成教学计划达到专业培养目标的一个重要教学环节，是

教学计划中综合性最强的实践性教学环节，有利于提高学生综合运用专业

知识分析和解决实际问题的能力，为了对毕业设计进行组织管理和质量监

控，二级学院特成立毕业设计工作领导小组和各专业毕业设计指导小组，

工作职责划分明确。

1、二级学院毕业设计工作领导小组成员如下：

组长：肖宜春

副组长：陈卓、刘芬

成员：廖有贵、薛金召、陈媛、彭欢、王伟、贾金锋、王晓涛、段有

福。

领导小组主要负责毕业设计工作的组织、管理以及质量监控。

主要职责：

（1）落实学院有关毕业设计管理规定和部署，根据石化学院各专业培养

目标组织制定本学院的基本要求、考核细则及管理标准，拟定本学院毕业

设计工作计划和实施方案。

（2）向专业小组布置毕业设计工作任务。

（3）审核、批准毕业设计选题、任务书，并选定指导教师。

（4）负责对本学院毕业设计工作及指导过程的各环节进行质量检查和评

估。经常检查了解各专业毕业设计进展情况，及时解决存在的问题。

（5）负责组织学院的毕业设计检查和评价工作。

（6）成立二级学院答辩委员会和各专业毕业设计答辩小组，组织本学院



答辩工作，审查答辩小组对毕业设计的成绩评定。

（7）审核、推荐院级优秀毕业设计和优秀指导教师。

（8）负责毕业设计学生成绩分析、汇总，总结毕业设计工作经验，及时

向学校教务处提交毕业设计基本情况总表和毕业设计工作相关资料。

（9）组织毕业设计文件的归档工作。

2、各专业毕业设计指导小组成员如下：

石油化工技术专业：廖有贵（组长）、陈卓、贺清芳、薛金召、张娟

娟、饶维、易娟、、宋海霞、张洪旭、张晓磊、曹林毅、肖雪洋、曾伟、

李郑鑫、王倩、彭安、阮志丹、李康云（企业专家）；

油气储运技术专业（学生 23人）： 王晓涛（组长）、段有福；

工业分析技术专业（学生 37 人）：陈媛（组长）、万琼、彭欢；

应用化工技术专业（学生 34 人）：王伟（组长）、贾金锋、隗小山、

贺慧敏。

毕业设计工作小组主要负责 2020 届学生毕业设计工作的实施，保证

设计工作保质保量的完成。

主要职责：

（1）在二级学院毕业设计领导小组的领导下开展毕业设计工作，制定毕

业设计指导工作计划；贯彻执行学校、本学院对毕业设计工作管理的规定。

（2）组织召开毕业设计工作专题研讨会，审议并确定毕业设计选题方案，

拟定毕业设计任务书，选定指导老师。

（3）组织对学生选题情况的审核，并按规定时间将学生选题情况汇总提

交二级学院。督促指导小组成员指导学生做好毕业设计方案并进行审核汇



总与提交。

（4）负责对毕业设计工作实施及设计过程的各个环节质量检查工作，协

调毕业设计过程中各种问题。

（5）组织各时期的普查、抽查和评价工作，及时向二级学院领导小组提

交各阶段检查总结及问题的汇报。

（6）负责安排指导教师检查学生毕业设计的进度和质量，协调有关问题。

（7）组织毕业设计的答辩和成绩评定。确定各答辩小组组长及成员，平

衡各组进度及评分标准。

（8）组织优秀毕业设计和优秀指导教师的评选工作。

（9）召开毕业设计工作总结会，进行毕业设计成绩分析、汇总，及时向

二级学院领导小组提交毕业设计所有表格、工作总结及改进意见、学生毕

业设计成果等相关资料。

（10）做好毕业设计成果及相关资料的收集、保管、归档工作，并按规定

时间提交给二级学院。
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